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ФИНАНСОВОЕ   УПРАВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ УСТЬ-КАТАВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
ПРИКАЗ
От « 27 » июня  2018г. 
                                   № 25/1
Об утверждении Положения об 

учетной политике в финансовом 

управлении администрации Усть-

Катавского городского округа
 

Руководствуясь Бюджетным кодексом РФ, Налоговым кодексом РФ, Федеральным законом от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», приказом Минфина РФ от 1 декабря 2010 г. № 157н 
«Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению», приказом Минфина РФ от 6 декабря 2010 г. № 162н, в редакции изменений, внесенных приказом Минфина России от 31.05.2018 № 65н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению», приказом Минфина России от 1 июля 2013 г. № 65н «Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации», приказом Минфина России от 30 марта 2015 г. № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению», положением «О бюджетном процессе в Усть-Катавском городском округе», утвержденным решением Собрания депутатов УКГО от 01.12.2008г. № 209, федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного сектора, утвержденными приказами Минфина России от 31 декабря 2016 № 256н, № 257н, № 259н, № 260н (далее – соответственно Стандарт «Концептуальные основы бухучета и отчетности», Стандарт «Основные средства», Стандарт «Обесценение активов», Стандарт «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»), 
ПРИКАЗЫВАЮ:

 

1. Утвердить Положение об учетной политике в финансовом управлении администрации Усть-Катавского городского округа (приложение).

2. Признать утратившим силу приказ № 52 от 19.12.2017г. «Об утверждении Положения об учетной политике финансового управления администрации Усть-Катавского городского округа».
3. Настоящий приказ вступает в силу с момента подписания и распространяет свое действие на период с 01.01.2018г.
4. Контроль за исполнением приказа возложить на начальника отдела бухгалтерского учета и отчетности - главного бухгалтера Болышеву Т.Н..
 



Начальник финансового управления


администрации Усть-Катавского


городского округа




А.П.Логинова

	Приложение к приказу от 27.06.2018г. № 25/1 



Положение об учетной политике в финансовом управлении 
администрации Усть-Катавского городского округа


Настоящее Положение разработано в соответствии с:

- Бюджетным кодексом РФ, 
- Налоговым кодексом РФ, 
- Федеральным законом от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»,
- приказом Минфина РФ от 1 декабря 2010 г.  № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкции к Единому плану счетов № 157н),
- приказом Минфина РФ от 6 декабря 2010 г. № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 162н),
- приказом Минфина России от 1 июля 2013 г. № 65н «Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации» (далее – приказ № 65н),
- приказом Минфина России от 30 марта 2015 г. № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее – приказ № 52н),
- положением «О бюджетном процессе в Усть-Катавском городском округе», утвержденным решением Собрания депутатов УКГО от 01.12.2008г. № 209, 
- федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного сектора, утвержденными приказами Минфина России от 31 декабря 2016 № 256н, № 257н, № 259н, № 260н (далее – соответственно Стандарт «Концептуальные основы бухучета и отчетности», Стандарт «Основные средства», Стандарт «Обесценение активов», Стандарт «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности») и иными нормативными правовыми актами, регулирующими вопросы бухгалтерского (бюджетного) учета.



1. Общие положения
1.1. Ответственным за организацию бухгалтерского (бюджетного) учета в финансовом управлении и соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций является начальник финансового управления администрации Усть-Катавского городского округа (далее по тексту – начальник  ФУ).

Основание: часть 1 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ.
1.2.  Бухгалтерский (бюджетный) учет ведется структурным подразделением – отделом бухгалтерского учета и отчетности (далее по тексту – бухгалтерия), возглавляемым начальником отдела бухгалтерского учета и отчетности - главным бухгалтером (далее по тексту – главным бухгалтером). Организацию учетной работы и распределение ее объема осуществляет главный бухгалтер. Сотрудники бухгалтерии руководствуются в своей деятельности Положением о финансовом управлении, положением об отделе бухгалтерского учета и отчетности и должностными инструкциями. 

Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ. 
1.3. Главный бухгалтер подчиняется непосредственно начальнику ФУ и несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бухгалтерского (бюджетного) учета, своевременное представление полной и достоверной бюджетной, налоговой и статистической отчетности.

Требования главного бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению в бухгалтерию необходимых документов и сведений являются обязательными для всех сотрудников финансового  управления. 

Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 № 402-ФЗ.

1.4. В финансовом управлении утвержден состав постоянно действующих комиссий:
-  комиссии по поступлению и выбытию  нефинансовых активов (приложение 1),
- инвентаризационной комиссии (приложение 2),
- комиссии по проверке показаний одометров автотранспорта (приложение 3),
- комиссии для проведения внезапной ревизии кассы (приложение 4).
1.5. Перечень должностей сотрудников, с которыми управление                        заключает договоры о полной материальной ответственности, приведен в  приложении 5. 

 1.6. Лимит остатка наличных денежных средств в кассе устанавливается отдельным приказом начальника ФУ. Кассовые операции ведутся в кассе ведущим специалистом-бухгалтером  отдела бухгалтерского учета и отчетности. 
1.8. Оплата труда работников ФУ осуществляется в следующие сроки: выдача аванса – 16-го числа текущего месяца, окончательный расчет по оплате труда по итогам месяца  – 1 числа следующего месяца.
1.9. Расчеты с сотрудниками ФУ при увольнении, а также при предоставлении очередных отпусков осуществляются в соответствии с трудовым законодательством. Прочие расчеты с персоналом осуществляются  в сроки выплаты заработной платы. 
1.10. Премия выплачивается в сроки выплаты заработной платы, а также в сроки близкие к юбилейным датам. ФУ руководствуется Положением о премировании и выплате материальной помощи  работникам Финансового управления администрации У-КГО, утвержденным приказом № 20 от 03.09.2015г. (в редакции приказа ФУ  № 20 от 01.06.2017г.).

1.11. Денежные средства выдаются на основании заявления получателя с указанием назначения аванса и срока, на который он выдается, утверждается начальником финансового управления. 

Основание: указания Банка России от 11 марта 2014 г. № 3210-У.

1.12. Начисление заработной платы в финансовом управлении осуществляется в программе «1С Бухгалтерия». Для учета заработной платы к журналу операций № 6 прикладывается платежная ведомость  унифицированной формы (ф.0504402). 
Выплата заработной платы осуществляется путем безналичных перечислений на счета работников финансового управления, открытых в банковском учреждении, на пластиковые карты «МИР», в соответствии с заключенными индивидуальными договорами между работником и банком. Выплата заработной платы наличными средствами производится на разовые выплаты. 
1.13. Расчетные листки  в ФУ выдаются раз в месяц, выдача расчетных листков выдается   сотрудникам – на бумажном носителе и под роспись  в специальном журнале учета  выдачи расчетных листков. 
1.14. По листам временной нетрудоспособности на работников финансового управления заполняется протокол заседания комиссии по установлению страхового стажа, дающего право на пособия по временной нетрудоспособности, пособия по беременности и родам. Протокол  подписывается комиссией по установлению страхового стажа, состав комиссии определен в приложении №15.
1.15. По установлению стажа работы и размера ежемесячных надбавок за выслугу лет в соответствии с действующим законодательством в финансовом управлении разработана форма протокола, согласно приложения № 16.
Состав комиссии по установлению стажа работы и размера ежемесячных надбавок за выслугу лет:

- Председатель комиссии: начальник отдела бухгалтерского учета и отчетности,

- Члены комиссии:  
Ведущий специалист-экономист отдела планирования и контроля; 
- ведущий специалист–бухгалтер экономист  отдела бухгалтерского учета и отчетности.
1.16. В данные бухгалтерского (бюджетного) учета за отчетный год включается информация о фактах хозяйственной жизни, которые имели место в период между отчетной датой и датой подписания бухгалтерской (бюджетной) отчетности за отчетный год и оказали  существенное влияние на финансовое состояние, движение денежных средств или результаты деятельности ФУ (далее – события после отчетной даты). Под существенным фактом хозяйственной жизни в данном случае признается событие, стоимостное значение которого составляет более 5 процентов валюты баланса. События после отчетной даты отражаются в бюджетном учете заключительными операциями отчетного года. 

Порядок признания и раскрытия в отчетности событий после отчетной даты утвержден в приложении №19. 
Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
1.17. При смене руководителя или главного бухгалтера финансового управления оформляется передача дел заместителю, новому должностному лицу, иному уполномоченному должностному лицу финансового управления, в порядке, предусмотренном приложением №20.

Основание: пункт 4 статьи 29 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», пункт 14 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.


2. Рабочий План счетов
 

2.1.  Бухгалтерский учет в ФУ ведется с применением Единого плана счетов, утвержденного приказом Минфина России от 01.12.2010 N 157н - плана счетов бюджетного учета, и разработанного на их основе Рабочего плана счетов (Приложение № 6) ведется раздельно в разрезе разделов, подразделов, целевых статей, видов расходов, кодов операций сектора государственного управления бюджетного финансирования. Аналитический учет обеспечивается путем дополнительной детализации операций по статьям КОСГУ 310 "Увеличение стоимости основных средств", 320 "Увеличение стоимости нематериальных активов", 340 "Увеличение стоимости материальных запасов"
 

2.2. Бюджетный учет ведется с использованием рабочего Плана счетов (приложение  № 6), разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, Инструкцией № 162н,  Инструкцией № 174н

Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт19 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
 

ФУ применяет забалансовые счета, утвержденные в Инструкции к Единому плану счетов № 157н. Перечень используемых забалансовых счетов приведен в (приложение  № 6).
  Основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
 2.3. При отражении операций на счетах бюджетного учета в 18-м разряде (код вида деятельности) указывается: 

1 - деятельность, осуществляемая за счет средств бюджета УКГО (бюджетная деятельность); 

3 - средства во временном распоряжении;
В разрядах 1- 17 разрядах  аналитический код  по классификационному признаку поступлений и выбытий; 
В разрядах 24–26 указывается соответствующий код КОСГУ. 
Основание: пункт 21 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 
3. Учет отдельных видов имущества и обязательств
 

3.1. При ведении бюджетного учета в ФУ учитывается то, что информация в денежном выражении о состоянии активов, обязательств, источниках финансирования, об операциях, их изменяющих, и финансовых результатах указанных операций (доходах, расходах), отражаемая на соответствующих счетах рабочего плана счетов, должна быть полной, сообразной с существенностью. Ошибки, признанные существенными, подлежат обязательному исправлению. При этом существенной признается информация, пропуск или искажение которой влечет изменение на 1 процент (и (или)) более оборотов по дебету (кредиту) аналитического счета
рабочего плана
счетов.


Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

3.2. Бюджетный учет ведется по проверенным и принятым к учету первичным документам методом начисления. К учету принимаются первичные учетные документы, составленные надлежащим образом и поступившие по результатам внутреннего контроля хозяйственных операций для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухучета.
Основание: пункт: 3.Инструкции к Единому плану счетов № 157н.; 
3.3. Основные средства

 

3.3.1. В составе основных средств учитываются материальные объекты, используемые в процессе деятельности учреждения при выполнении работ или оказании услуг, либо для управленческих нужд ФУ, независимо от стоимости объектов основных средств со сроком полезного использования более 12 месяцев. Первоначальной стоимостью основных средств - стоимость, по которой актив принят субъектом учета к бухгалтерскому учету.
Основание: пункты 23–25, 38, 39, 47 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

3.3.2. Каждому объекту недвижимого, а также движимого имущества стоимостью свыше 10000 руб. присваивается уникальный инвентарный номер, состоящий из десяти знаков.

1-й разряд – амортизационная группа, к которой отнесен объект при принятии к учету (при отнесении инвентарного объекта к 10-й амортизационной группе в данном разряде проставляется «0»);
2–4-й разряды – код объекта учета синтетического счета в Плане счетов бюджетного учета (приложение 1 к приказу Минфина России от 6 декабря 2010 г. № 162н);
5–6-й разряды – код группы и вида синтетического счета Плана счетов бюджетного учета (приложение 1 к приказу Минфина России от 6 декабря 2010 г. № 162н);
7–10-й разряды – порядковый номер нефинансового актива.

Основание: пункт 46 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 3.3.3 Инвентарный номер, присвоенный объекту основных средств, сохраняется за ним на весь период нахождения в управлении. Изменение порядка формирования инвентарных номеров в управлении не является основанием для присвоения основным средствам, принятым к учету в прошлые годы, инвентарных номеров в соответствии с новым порядком. Инвентарные номера выбывших с балансового учета инвентарных объектов основных средств вновь принятым к учету объектам не присваиваются.

Основание: 46 стандарта "Основные средства", п. 46 Инструкции N 157н

3.3.4. Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов путем нанесения номера на инвентарный объект краской или водостойким маркером. В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте. Составные части компьютера (монитор, клавиатура, мышь, системный блок) учитываются как единый инвентарный объект.
 Расходы на доставку объекта основного средства включаются в его первоначальную стоимость. Расходы на доставку нескольких имущественных объектов учитываются в стоимости пропорционально стоимости каждого объекта.

К основным средствам в ФУ  относятся:
- автомагнитола с акустическими системами; рация; источник питания; жесткий диск;  чехлы автомобильные (Форд-фокус) комплект; микроволновая печь; принтер;  сервер Hewlett Packard модель Proliant; фотоаппарат; металлическая мебель; твердотельный накопитель SSD. 
3.3.4. Учет основных средств на соответствующих счетах Плана счетов бюджетного учета ведется в соответствии с учетом группировки объектов ОС, предусмотренной  Общероссийского классификатора основных фондов ОК 013-94, утвержденного постановлением Госстандарта России от 26 декабря 1994 г. № 359.

Основание: пункт 45 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
 

          Порядок списания пришедших в негодность основных средств

1. При списании основного средства в гарантийный период по решению комиссии по поступлению и выбытию активов предпринимаются меры по возврату денежных средств или его замене в порядке, установленном законодательством РФ.

2. По истечении гарантийного периода при списании основного средства комиссией по поступлению и выбытию активов устанавливается и документально подтверждается, что:

- основное средство непригодно для дальнейшего использования;

- восстановление основного средства неэффективно.

Основное средство не может продолжать использоваться по прямому назначению после списания с балансового учета.

Основание: п. 45 стандарта "Основные средства", п. 51 Инструкции N 157н
3. Решение комиссии по поступлению и выбытию активов по вопросу о нецелесообразности (невозможности) дальнейшего использования имущества оформляется:
- Актом о списании имущества:
Факт непригодности основного средства для дальнейшего использования по причине неисправности или физического износа подтверждается путем указания:

- внешних признаков неисправности устройства;

- наименований и заводских маркировок узлов, деталей и составных частей, вышедших из строя.

К решению комиссии прилагаются:

- заключения сотрудников организации, имеющих документально подтвержденную квалификацию для проведения технической экспертизы по соответствующему типу объектов;

- заключения организаций (физических лиц), имеющих документально подтвержденную квалификацию для проведения технической экспертизы по соответствующему типу объектов (при отсутствии в организации штатных специалистов соответствующего профиля).

4. Решение о нецелесообразности (неэффективности) восстановления основного средства принимается комиссией учреждения на основании:

- сметы на проведение работ по восстановлению основного средства с гарантией и в разумные сроки (смета составляется сотрудником организации или сторонними специалистами, имеющими документально подтвержденную квалификацию для проведения соответствующих работ);

- документов, подтверждающих оценочную стоимость новых аналогичных объектов (с учетом гарантийных обязательств).

5. Ликвидация объектов основных средств осуществляется силами организации, а при отсутствии соответствующих возможностей - с привлечением специализированных организаций. 

6. При ликвидации объекта силами организации составляется Акт о ликвидации (уничтожении) основного средства. По решению председателя комиссии по поступлению и выбытию активов к Акту о ликвидации (уничтожении) основного средства может быть приложен соответствующий фотоотчет.

7. Основные средства, непригодные для дальнейшего использования в деятельности учреждения, выводятся из эксплуатации на основании Акта  списываются с балансового учета и до оформления их списания, а также реализации мероприятий, предусмотренных Актом о списании имущества (демонтаж, утилизация, уничтожение), учитываются за балансом на счете 02 "Материальные ценности, принятые на хранение".

Основание: п. 335 Инструкции N  157н
Основание:  пункты  7, 10, 31, 88 Инструкции № 162н, Инструкции к Единому плану счетов № 157н (счета 101.00, 106.00, 302.00, 401.20, забалансовый счет 21).

3.3.5. К хозяйственному инвентарю относятся предметы конторского и хозяйственного пользования, непосредственно используемые в производственном процессе, спортивный инвентарь. Срок службы хозяйственного инвентаря устанавливается порядком определения срока службы хозяйственного инвентаря согласно приложению №7 канцелярские принадлежности с электрическим приводом, а также канцелярские принадлежности, для которых производитель указал в документах гарантийный срок использования более 12 месяцев.
 
 3.3.6. Начисление амортизации основных средств в бюджетном учете производится линейным способом в соответствии со сроками полезного использования.
Основание: пункт 4, 5 статьи 259.1 Налогового кодекса РФ.

При линейном методе амортизация начисляется по каждому объекту основных средств 
Основание: п. 2 ст. 259 НК РФ; 33 и 34 СГС «Основные средства».

3.3.7. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливается комиссией по поступлению и выбытию нефинансовых активов (приложение 1) исходя из следующих факторов:
– информации, содержащейся в Общероссийском классификаторе основных фондов ОК 013-2014;
- рекомендаций, содержащихся в документах производителя;
при отсутствии соответствующих норм в Общероссийском классификаторе основных фондов ОК 013-2014. Если такая информация отсутствует, срок определяется на основании решения комиссии управления по поступлению и выбытию активов, принятого с учетом ожидаемого срока использования и физического износа объекта, а также с учетом гарантийного срока использования
- сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной суммы амортизации;

- для безвозмездно полученных объектов.

 

Для объектов, включенных в амортизационные группы с первой по девятую, срок полезного использования определяется по наибольшему сроку, указанному в постановлении Правительства РФ от 1 января 2002 г. № 1 «О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы». 

 

По объектам, включенным в десятую амортизационную группу, срок полезного использования рассчитывается исходя из единых норм, утвержденных постановлением Совета Министров СССР от 22 октября 1990 г. № 1072.

Основание: пункт 44 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

3.3.8. Переоценка основных средств производится в сроки и в порядке, установленном Правительством РФ. 

Основание: пункт 28 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.   
3.4. Нематериальные активы 
В бухучете затраты на приобретение нематериальных активов отражаются по  КОСГУ 320 «Увеличение стоимости нематериальных активов». К нематериальным активам относятся объекты, предназначенные для использования (неоднократного или постоянного) в деятельности управления, при одновременном выполнении следующих условий:

-   отсутствие у объекта материально-вещественной формы;

-   срок использования объекта превышает 12 месяцев. 
-   Основание: пункт 56; 63 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

Основанием для списания может служить:

 -  передача исключительного права другим лицам по договору (контракту);

      -  прекращение использования вследствие морального износа;

  -  другие случаи, предусмотренные законодательством.

Основание:  в пункте 65 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 3.4.1. Начисление амортизации нематериальных активов производится линейным способом, в соответствии со сроками полезного использования.
 Основание: пункт 93 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
В бухучете суммы начисленной амортизации по нематериальным активам отражаются  на счете 104.09 «Амортизация нематериальных активов». 

Основание: п. 84, 89 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

Амортизация начисляется  на следующее:

- нематериальные активы стоимостью до 40 000 руб. включительно – в размере 100 процентов при принятии объекта на учет;
- нематериальные активы стоимостью свыше 40 000 руб. – по установленным нормам.

 Основание : пунктом 93 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

3.4.2. Срок полезного использования нематериальных активов устанавливается комиссией по поступлению и выбытию нефинансовых  активов (приложение 1) исходя
из
срока:
- в течение которого учреждению будут принадлежать исключительные права на объект;
- в течение которого учреждение планирует использовать объект в своей деятельности.

Если по объекту нематериальных активов срок полезного использования определить невозможно, то в целях расчета амортизации он устанавливается равным 10 годам.
Основание: статья 1335 Гражданского кодекса РФ, пункт 60 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

3.5. Материальные запасы
 3.5.1. «Материальные запасы учитываются на счете   105.00 «Материальные запасы». 
ФУ учитывает в составе материальных запасов материальные объекты, указанные в пунктах 98–99 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, а также канцелярские принадлежности без электрического привода, для которых производитель не указал в документах гарантийный срок использования. .
К материальным запасам относятся предметы, используемые в деятельности управления в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости. Оценка материальных запасов в бухучете осуществляется по фактической стоимости каждой единицы.
В состав материальных запасов  ФУ  относится:  органайзеры, дыроколы, степлеры, антистеплеры, держатели для скотча, батареи для ИБП, батарейки, подушка сменная для штампа, фара противотуманная; флеш-память; флеш-диск; флеш-драйв; штамп (самонаборный ); мышь проводная (приобретенная отдельно от компьютера ); портфель кожзам; сумка для ноутбука; трос буксирный, кашпо под цветы, картридж, калькулятор.
 Хозяйственные расходы, которые закупаются на нужды управления: линолеум бытовой, скотч малярный, комплект монтажный, радиаторы отопления, вентиль.  
 Приобретение автошин также относится к материальным запасам и учитывается на счете 105.36.
 Автошины, выданные взамен изношенных, учитываются  на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных».

Единицей учета материальных запасов является номенклатурный номер.
Нормы расходы горюче-смазочных материалов (ГСМ) разрабатываются в соответствии с  распоряжением Минтранса РФ от 14.03.2008г. № АМ-23-р «О введении в действие методических рекомендаций «Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте», с учетом эксплуатации а летнее и зимнее время, в соответствии с приложением № 21.  
ГСМ списывается на расходы по фактическому расходу на основании путевых листов, но не выше утвержденных норм.

ФУ приобретает спецодежду за счет собственных средств и выдает ее сотрудникам бесплатно в  некоторых случаях спецодежду можно приобрести за счет взносов на страхование от несчастных случаев и профзаболеваний.

Основание: ч.3 ст.221 ТК РФ, п.4 Правил, утв. приказом Минздравсоцразвития России от 1 июня 2009г. № 290н.

Спецодежду в  финансовом управлении  администрации  выдают: водителю автомобиля; уборщику служебных помещений по требованию-накладной (ф. 0504204)  или  по  ведомости  выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210) и независимо от стоимости и срока службы учитываются в составе материальных запасов на счете 105.05 «Мягкий инвентарь».  
Основание : п.118 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 
При передаче спецодежды в пользование сотрудникам учитывать ее за балансом на счете 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)».

Аналитический учет по счету 27 ведите в карточке количественно-суммового учета (ф. 0504041).

На счете 27 спецодежда учитывается  по балансовой стоимости в течение всего периода ее использования сотрудником.  

Основание :   абзац 6 части 2 статьи 212 и статье 221 Трудового кодекса РФ.
Выдача сотрудникам спецодежды производится по правилам, утвержденным приказом Минздравсоцразвития России от 1 июня 2009 № 290н. 

Мягкий и хозяйственный инвентарь,  списываются по Акту о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143).
В остальных случаях материальные запасы списываются по акту о списании материальных запасов (ф. 0504230), которые  учитываются в составе материальных запасов или  по ведомости выдачи материальных ценностей на нужды управления (ф. 0504210);
Основание: п. 118 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.  
В бухучете списание отражается  по фактической стоимости каждой единицы или по средней фактической стоимости.
Основание: пункты 99, 100, 101 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 
3.6. Учет на забалансовых счетах.
Учет на забалансовом счете 01 учитываются нематериальные активы, имущество, которое учреждение получило в пользование.  Поэтому такие нематериальные активы, полученные в пользование, отражаются на забалансовом счете  01 «Имущество, полученное в пользование» по стоимости исходя из размера вознаграждения в договоре, а именно приобретение программы справочной системы «Госфинансы», лицензия Microsoft Windows.
Основание: п.32, 66, 333 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

    Учет на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» ведется в условной оценке 1 руб. за 1 шт. Учету подлежат запасные части и другие комплектующие такие как:

-  автомобильные шины;
-  колесные диски;

-  аккумуляторы;

-  наборы автоинструмента;

     -  аптечки;

-  огнетушители;
-  покрышки
-  другие зап.части.

Учет ведется в Карточке количественно-суммового учета по лицам, которые получили запчасти (ФИО, табельный номер).
Не подлежат учету на счете 09 расходные материалы (лампы, фильтры, свечи, предохранители, тормозные колодки и т.п) ,используемые  при техническом обслуживании (ремонте ) транспортных средств.
     Основание: п. 349 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
Счет 17 « Поступления денежных средств»
 Поступления денежных средств на счета и в кассу, за исключением  поступлений от возвратов расходов текущего года. 
Применяются 
- счет 201.00 «Денежные средства учреждения»(в т.ч.на счетах учета в кассе, на лицевых и банковских счетах учреждения );
- счет 210.03 «Расчеты с финансовым органом по наличным денежным  средствам»

-счет  18 «Выбытия денежных средств»

Выбытия денег со счетов и из кассы, их возвраты 

Применяются 

- счет 201.00 «Денежные средства учреждения» (в т.ч.на счетах учета в кассе, на лицевых и банковских счетах учреждения );

- счет 210.03 «Расчеты с финансовым органом по наличным денежным  средствам»

Счет 21 «Основные средства в эксплуатации»

На счете учитываются средства  стоимостью до 10000 руб., списанные с баланса.
 На счете объект учитывается при передаче в эксплуатацию на основании первичного  документа. Учет ведется по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию ОС.

Инвентарный номер не присваивается объектам до 10000 тыс. руб.

Аналитический учет ведется в Карточке количественно- суммового учета.

 Со счета объекты списываются  по решению  комиссии  на основании  акта приема- передачи, акта о списании.

Счет 27  «Материальные  ценности,  в личное пользование  работникам (сотрудникам), помимо форменного обмундирования и специальной одежды, учитываются:
  -  халат

  - жилет
В карточке учета выдачи имущества в пользование (ф. 0504206). Ответственность за выполнение книги учета  возлагается на гл.бухгалтера.

Основание: пункты 108,365-368;349–350 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.; п.п. «б». 39 СГС «Основные средства» п.373-374 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

3.7. Расчеты по доходам.
 

3.7.1. Учреждение осуществляет бюджетные полномочия главного администратора доходов бюджета УКГО и главного администратора источников финансирования дефицита бюджета. 

Порядок осуществления полномочий главного администратора доходов бюджета УКГО и источников финансирования дефицита бюджета определяется в соответствии с законодательством Российской Федерации и нормативными актами муниципального образования. 

Перечень администрируемых доходов бюджета и источников финансирования дефицита бюджета утверждается решением о бюджете Усть-Катавского городского округа на текущий год и плановый период.

                                      Начисление доходов в виде поступлений:

 Бухгалтерская справка (ф. 0504833)

п. 78 Инструкции № 162н
– от других бюджетов бюджетной системы РФ

КДБ.1.205.51.560

КДБ.1.401.10.151

3.7.2. Поступившие доходы отражаются на счете 1.210.02.000 «Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет» в порядке, установленном в пункте 91 Инструкции № 162н.
Поступление  доходов:

– на счет администратора доходов бюджета

КДБ.1.210.02.1001
КДБ.1.205.ХХ.660

Выписка из счета

п. 78, 91 Инструкции № 162н


3.7.3.   Операции по поступлению и уточнению невыясненных поступлений в бюджетном учете отражаются  проводками: Дебет 1.210.02.181 Кредит 1.205.81.560 - приняты к учету невыясненные поступления (на основании выписки из лицевого счета); Дебет 1.205.81.560 Кредит 1.210.02.181 - списаны невыясненные поступления после выяснения принадлежности платежа (на основании выписки из лицевого счета с приложением уведомления по форме № 0531809); Дебет 1.210.02.1ХХ Кредит 1.205.ХХ.660 - зачислены средства по новому КДБ; Дебет 1.205.ХХ.560 (1.209.ХХ.560) Кредит 1.401.10.1ХХ - начислен доход (если раньше начислений дохода не было).
 

3.8. Расчеты с подотчетными лицами

 

3.8.1. Денежные средства выдаются под отчет на основании приказа начальника ФУ или служебной записки, согласованной с начальником ФУ. Выдача денежных средств
  подотчет производится путем: 

- выдачи из кассы. При этом выплаты подотчетных сумм сотрудникам производятся в течение трех рабочих дней, включая день получения денег в банке;
- перечисления на зарплатную карту материально ответственному лицу.

 

3.8.2. Выдача средств под отчет производится штатным сотрудникам, не имеющим задолженности за ранее полученные суммы, по которым наступил срок представления авансового отчета, указанный в пункте 3.8.4 настоящего Положения.

 

3.8.3. Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет (за исключением расходов на командировки) устанавливается в размере 10 000 (Десять тысяч) рублей.

На основании распоряжения начальника ФУ, в исключительных случаях, сумма может быть увеличена (но не более лимита расчетов наличными средствами между юридическими лицами) в соответствии с указанием Банка России.
Основание: пункт 6 указания Банка России от 7 октября 2013 г. № 3073-У.

 

3.8.4. Срок представления авансовых отчетов по суммам, выданным под отчет (за исключением сумм, выданных в связи с командировкой) – 30 календарных дней.
Основание: пункт 26 постановления Правительства РФ от 13 октября 2008 г. № 749.

 

3.8.5. При направлении сотрудников управления в служебные командировки на территории России расходы на них возмещаются в соответствии с постановлением Правительства РФ от 2 октября 2002 г. № 729. Порядок оформления служебных командировок и возмещения командировочных расходов приведен в положение о служебных командировках (приложение 8).
 

3.8.6. По возвращении из командировки сотрудник обязан представить авансовый отчет об израсходованных суммах в течение трех рабочих дней.
Основание: пункт 26 постановления Правительства РФ от 13 октября 2008 г. № 749.
3.8.7. Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на получение материальных ценностей устанавливаются следующие:
- в течение 10 календарных дней с момента получения;
- в течение трех рабочих дней с момента получения материальных ценностей.
Доверенности выдаются штатным сотрудникам, с которыми заключен договор о полной материальной ответственности (приложение 5).
 

3.9. Расчеты с дебиторами и кредиторами

 

3.9.1.Учет расчетов  с поставщиками и подрядчиками (в том числе с сотрудниками управления) в рамках заключенных с ними  гражданско-правовых договоров осуществляется с использованием счетов бухгалтерского учета 
-   0206 00 000  «Расчеты по выданным авансам»
-   302 00 000 « Расчеты по приняты обязательствам».

Аналитический учет расчетов с поставщиками  ведется в разрезе кредиторов. Дебиторскую и кредиторскую задолженность, по которой срок исковой давности истек, списывать на финансовый результат по истечении трех лет на основании данных проведенной инвентаризации. 

Списанную с балансового учета задолженность отражать на забалансовых счетах:
04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов»; 
20 «Задолженность, не востребованная кредиторами» – в течение пяти лет с момента списания с балансового учета.

Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации задолженности на основании решения инвентаризационной комиссии ФУ (приложение 2):
- по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете;

- по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности, согласно действующему законодательству;
- при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи со смертью (ликвидацией) контрагента.
Дебиторская задолженность списывается отдельно по каждому обязательству (дебитору)
Основание: пункты 339, 371 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
Кредиторская задолженность списывается с баланса отдельно по каждому обязательству (кредитору).
 Основание: пункты 371, 372 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
3.9.2. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников и других физических лиц, с которыми заключены гражданско-правовые договоры.

3.10. Финансовый результат
  3.10.1  В составе расходов будущих периодов на счете 0.401.50.000 «Расходы будущих периодов» отражаются расходы по:
-    приобретению неисключительного права пользования нематериальными активами в течение нескольких отчетных периодов;

-   оплата подписки на газеты и журналы;

-   страховая премия по договорам страхования (КАСКО, ОСАГО);
Порядок, отражения  в бухучете операции по договорам страхования автомобиля, 

В учете ФУ: 

Уплата страховой премии
Если ФУ  перечисляет страховую премию до момента получения страхового полиса,   проводки:

Дебет КРБ.1.206.27.560 Кредит КРБ.1.304.05.226
– перечислена страховая премия (авансовый платеж);

Дебет КРБ.1.302.27.830 Кредит КРБ.1.206.27.660
– зачтена сумма аванса при получении страхового полиса.

Если учреждение перечисляет страховую премию после получения страхового полиса,  проводка:

Дебет КРБ.1.302.27.830 Кредит КРБ.1.304.05.226
– оплачена страховая премия.

Основание:  п. 80, 102 Инструкции № 162н, Инструкцией к Единому плану счетов № 157н (счета 206.00, 302.00).

  3.10.2 Учет расходов на страхование автомобиля
Порядок отражения в учете расходов на страхование зависит от того, на какой срок заключен договор страхования.

Если страховой договор заключен на срок, превышающий один финансовый год, сумма страховой премии относится  на расходы будущих периодов:

Дебет КРБ.1.401.50.226 Кредит КРБ.1.302.27.730
– включены расходы на страхование автогражданской ответственности в состав расходов будущих периодов.

В дальнейшем ежемесячно в течение срока действия договора в учете делаем проводку:

Дебет КРБ.1.401.20.226 Кредит КРБ.1.401.50.226
– отражено списание суммы страховой премии с расходов будущих периодов на текущие затраты.

Основание : п 102, 121, 124 Инструкции № 162н, Инструкцией к Единому плану счетов № 157н (счета 109.00, 302.00, 401.20, 401.50).


3.10.3. Плата за сертификат ключа ЭЦП
Плата за пользование неисключительными правами (сайтом, компьютерной программой, справочной системой, лицензия на программы и т. п.)
Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего финансового года равномерно по 1/12 за месяц в течение периода, к которому они относятся.
Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
До того пока не наступит срок списания будущих расходов, учитывается  затраты  – на счете 401.50 «Расходы будущих периодов». Сначала отражается  на счете вся сумму таких затрат. Затем  постепенно списывается  в текущий результат – на счет 401.20
3.10.4. ФУ создает резервы предстоящих расходов. Порядок  расчета резерва предстоящих периодов приведен в приложении №18. 
Основание: пункт 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 
3.10.5.  Расходы на содержание финансового управления формируются в соответствии с утвержденной на отчетный год бюджетной сметой, в пределах утвержденных лимитов. Порядок составления, утверждения и ведения бюджетных смет финансового управления администрации Усть-Катавского городского округа приведен в приложении №17.

На отдельные виды расходов устанавливаются и утверждаются нормы:

- на междугородние переговоры, услуги по доступу в Интернет - по фактическому расходу;
- стоимость израсходованных горюче-смазочных материалов списывается на финансовый результат по фактическому расходу, с учетом норм, утвержденных в приложении № 21 по автомобилю «Ford Focus 1.6», в соответствии с  распоряжением Минтранса РФ от 14.03.2008г. № АМ-23-р «О введении в действие методических рекомендаций «Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте».  
      В ФУ ведется журнал учета движения путевых листов. Расход ГСМ производится на основании путевых листов легкового автомобиля (типовая межотраслевая форма № 3, утв. Постановлением Госкомстата России от 28.11.1997г. № 78), которые ежедневно оформляются водителем при выполнении  служебных заданий.
       Основание: распоряжение Минтранса от 14.03.2008г. № АМ-23-Р (с изменениями от 14.07.2015г.)
3.11. Санкционирование расходов

 

3.11.1 Принятие бюджетных (денежных) обязательств к учету осуществляется в пределах лимитов бюджетных обязательств в порядке, приведенном в порядке принятия обязательств, согласно приложению № 9.
Проводки  ФУ  по санкционированию: 

Бухгалтерская справка 0504833 «Расходное расписание РБС»:
Переданы  бюджетные ассигнования                   Дебет 1.503.12  Кредит 1.503.13
Переданы  ЛБО                                                        Дебет 1.501.12  Кредит  1.501.13

Уведомление об изменении бюджетных назначений :
Доведены бюджетные ассигнования                     Дебет 1.503.11  Кредит 1.503.12
Доведены ЛБО                                                         Дебет  1.501.11  Кредит 1.501.12

Принятие обязательств за счет ЛБО:
Приняты на учет обязательства текущего года    Дебет 1.501.13 Кредит 1.502.11

Уведомление об изменении лимитов БО на первый год, следующий за текущим(очередной финансовый год):
Доведены ЛБО                                                          Дебет 1.501.21   Кредит 1.501.22
4. Инвентаризация имущества и обязательств
4.1. Инвентаризация имущества и обязательств (в т. ч. числящихся на забалансовых счетах) проводится раз в год, перед составлением годовой отчетности, а также в иных случаях, предусмотренных законодательством. Инвентаризации проводит постоянно действующая инвентаризационная комиссия, состав которой приведен в приложении № 2.
Инвентаризация расчетов производится:
- с подотчетными лицами – один раз в год;
- с организациями и учреждениями – один раз в год.

Порядок и график проведения инвентаризации имущества, финансовых активов и обязательств приведен в приложении  № 10. 

В отдельных случаях (при смене материально ответственных лиц, при выявлении фактов хищения, при стихийных бедствиях и т. д.) инвентаризацию может проводить специально созданная рабочая комиссия, состав которой утверждается отдельным приказом начальника ФУ.
Основание: статья 11 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ, пункт 1.5 Методических указаний, утвержденных приказом Минфина России от 13 июня 1995 г. № 49.

 4.2. Состав комиссии для проведения внезапной ревизии кассы приведен в приложении №4.

 4.3 ФУ администрации  проводит  инвентаризацию  на соответствие имущества учреждения критериям признания активов, устанавливает значение  статуса объекта учета, разрабатывает целевые функции объекта (приложение №10). 
 
5. Технология обработки учетной информации
 5.1. Обработка учетной информации ведется с применением программных продуктов:
1) Контур Экстерн - для подготовки и отправки отчетности в ФНС, ПФР, РОССТАТ, ФСС;

2) Налогоплательшик ЮЛ - подготовки отчетных документов для сдачи в ФНС;

3) Spu_orb - подготовки отчетных документов для сдачи в ПФР;

4) 1С Бухгалтерия -  для автоматизации бухгалтерского и налогового учета;

5) БИС РРО - Программа формирования реестра расходных обязательств;

6) «АЦК-Финансы»; «АЦК-Планирование»; «АЦК-анализ» - Автоматизированная система управления бюджетным процессом;

7) ПК Муниципальные образования - для обеспечения взаимодействия органов ФНС с финансовыми органами;

8) СУФД - Автоматизированное рабочее место клиента системы электронного документооборота Федерального казначейства;
9) СКИФ - программный комплекс по формированию консолидированного бюджета и консолидированной отчетности субъекта РФ для Министерства финансов РФ и Федерального казначейства.
В качестве консультативной базы применяется: 

1) Гарант - Справочная правовая система;

2) БСС-бюджет (Госфинансы).

Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

5.2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи бухгалтерия ФУ осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:

-система электронного документооборота с территориальным органом Федерального Казначейства;

- передача бухгалтерской отчетности в Министерство финансов Челябинской области;

- передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам  в  Федеральную налоговую службу;

- передача отчетности по страховым взносам и сведениям персонифицированного учета в отделение Пенсионного фонда России;
- размещение информации о деятельности ФУ на официальном сайте.

 5.3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.

5.4. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухучета и отчетности:

-  на сервере ежедневно производится сохранение резервных копий базы «АЦК-финансы» « АЦК- Планирование », «Скиф», «ПК Муниципальные образования», «1С Бухгалтерия»;

- по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке.

Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.,п.33 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
 5.5. При обнаружении в регистрах учета ошибок сотрудники бухгалтерии ФУ  анализируют ошибочные данные, вносят исправления в первичные документы и соответствующие базы данных. Исправления вносятся с учетом следующих положений:
– доначисления или снятие начислений исправляют за счет доходов и расходов текущего года дополнительной бухгалтерской записью или способом «Красное сторно» и дополнительной бухгалтерской записью.
Основание : из ст.8 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, п. 22 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
5.6.  Список сотрудников с правом подписи электронных документов (Приложение 13)
   Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 6 декабря 2011 № 402-ФЗ, пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 32 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности», Методические указания, утвержденные приказом Минфина России от 30 марта 2015 № 52н, статья 2 Закона от 6 апреля 2011 № 63-ФЗ.
6. Первичные и сводные учетные документы, бюджетные регистры и правила документооборота
 6.1. Все документы по движению денежных средств принимаются к учету только при наличии подписи руководителя ФУ и главного бухгалтера. На документах, являющихся основанием для оплаты, обязательно ставится Виза руководителя: «В бухгалтерию. К оплате.»

Основание: пункт: 318 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.; ст.161,434 ГК РФ.

 6.2. Первичные и сводные учетные документы составляются на бумажных носителях информации (заверенных собственноручной подписью), а также на машинных носителях – в виде электронных документов (заверенных электронной подписью).
Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ, пункты 7, 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, статья 2 Закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ.

 6.3. Журналам операций присваиваются номера согласно приложению №11. 
Журналы операций подписываются главным бухгалтером и бухгалтером, составившим журнал операций.

 6.4. При проведении хозяйственных операций, для оформления которых не предусмотрены типовые формы первичных документов, используются:
- самостоятельно разработанные формы, включающие в себя все обязательные реквизиты. Образцы документов приведены в приложении №12;
- унифицированные формы, дополненные необходимыми реквизитами.
Основание: пункты 25–26,28  «Концептуальные основы бухучета и отчетности», п.11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

6.5. Право подписи учетных документов предоставлено должностным лицам, перечисленным в приложении №13. 
6.6. График документооборота приведен в приложении №14.
6.7. Управление использует унифицированные формы регистров бухучета, перечисленные к приказу № 52н. При необходимости формы регистров, которые не унифицированы, разрабатываются самостоятельно.

6.8.Формирование регистров бухучета осуществляется в следующем порядке:
- в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные) учетные документы (по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа);
- журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется ежемесячно, в последний рабочий день месяца;
- инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и т. д.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий – ежегодно, на последний рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации;
- инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и т. д.) и при выбытии;
- опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года
- журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно;
- другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством РФ.
Операции, для которых не предусмотрено составление унифицированных форм первичных документов или форм первичных документов, разработанных организацией, оформляются Бухгалтерской справкой(ф.0504833). При необходимости к Бухгалтерской справке (ф.0504833) прилагаются расчет.

Основание: ч. 2 ст. 9, ч. 5 ст. 10 Закона N 402-ФЗ, п. 25 федерального стандарта "Концептуальные основы ...", п.11 Инструкции N 157н)

 Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям 
(ф. 0504071) ведется раздельно по кодам финансового обеспечения деятельности и раздельно по счетам:
– КБК Х.302.11 «Расчеты по заработной плате» и КБК Х.302.13 «Расчеты по начислениям 
на выплаты по оплате труда»;
– КБК Х.302.12 «Расчеты по прочим выплатам»;
– КБК Х.302.96 «Расчеты по иным расходам».
Основание: п. 257 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
Журналы операций подписываются главным бухгалтером и специалистом, составившим данный журнал. При обнаружении в регистрах бюджетного учета ошибок необходимо осуществить диагностику ошибочных данных, внесение исправлений в соответствующие базы данных и получение выходных форм документов с учетом исправлений. Внесение исправлений отмечается датой обнаружения ошибочных данных путем обязательного оформления измененных документов и сторнировочных проводок.

Учетные документы, регистры бухучета и бюджетная отчетность хранится в течении сроков, устанавливаемых в соответствии с правилами ведения архивного дела, но не менее пяти лет.
Основание: пункт 14 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 6.9. Проверка правильности записей, произведенных по счетам аналитического учета, с данными счетов учета основных средств, непроизведенных, нематериальных активов, материалов по Главной книге (ф. 0504072) осуществляется ежеквартально путем составления Оборотной ведомости (ф. 0504035). Сверка аналитических данных по счетам учета финансовых активов и обязательств с данными Главной книги (ф. 0504072) осуществляется по мере необходимости путем составления Оборотной ведомости (ф. 0504036).

Основание: Приложение N 5 к Приказу N 52н
6.9.1 Контроль первичных документов проводит начальник бухгалтерского учета и отчетности –главный бухгалтер   в соответствии с Положением о внутреннем финансовом контроле.
Первичные учетные документы, поступившие в учреждение более поздней датой, чем дата их выставления, и по которым не создавался соответствующий резерв предстоящих расходов, отражаются в учете в следующем порядке:

1) при поступлении документов более поздней датой в этом же месяце факт хозяйственной жизни отражается в учете :
- датой выставления документа;
2) при поступлении документов в начале месяца, следующего за отчетным (до закрытия месяца) факт хозяйственной жизни отражается в учете :
- датой выставления документа;
3) при поступлении документов в следующем месяце после даты закрытия месяца факты хозяйственной жизни отражаются в учете датой получения документов (не позднее следующего дня после получения документа);

4) при поступлении документов в следующем отчетном квартале (году) до представления отчетности факты хозяйственной жизни отражаются последним днем 
текущего (отчетного) года, обнаруженные до представления отчетности и требующие внесения изменений в регистры бухгалтерского учета (Журналы операций), отражаются в учете последним днем отчетного периода.

Ошибки прошлых лет учитываются в учете обособлено в целях раскрытия информации  отчетного периода;

5) при поступлении документов в следующем отчетном квартале (году) после представления отчетности факты хозяйственной жизни отражаются датой получения документов (не позднее следующего дня после получения документа).

(Основание: п. 18 Инструкции N 157н)
6.9.2 Первичные учетные документы систематизируются по датам совершения операций (в хронологическом порядке) и (или) группируются по соответствующим счетам бухгалтерского учета с учетом следующих особенностей:

	N
п/п
	Вид документов
	Журнал операций, к которому относятся документы
	Особенности систематизации документов

	1.
	Полученные от поставщиков, исполнителей, подрядчиков
	Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками
	В разрезе поставщиков, исполнителей и подрядчиков

	2.
	Полученные от подотчетных лиц
	Журнал операций расчетов с подотчетными лицами
	В разрезе:

- подотчетных лиц;

- счетов расчетов с подотчетными лицами

	3.
	Выписки из лицевых счетов (счетов) и прилагаемые к ним документы
	Журнал операций с безналичными денежными средствами
	В разрезе счетов учета в рублях и иностранной валюте (при отражении валютных операций)


Данные проверенных и принятых к учету первичных учетных документов отражаются в регистрах бухгалтерского учета накопительным способом.

Формирование регистров бухгалтерского учета осуществляется в следующем порядке:

- инвентарная карточка учета нефинансовых активов (ф. 0504031) оформляется при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений и при выбытии. При отсутствии указанных фактов хозяйственной жизни формируется ежегодно со сведениями о начисленной амортизации;

- инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов (ф. 0504032) оформляется при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений и при выбытии;

- опись инвентарных карточек по учету нефинансовых активов (ф. 0504033), инвентарный список нефинансовых активов (ф. 0504034) формируются в последний день года. Опись инвентарных карточек (ф. 0504033) составляется без включения информации об инвентарных объекта, выбывших до начала установленного периода;

- другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости.

Основание: п. 11 Инструкции N 157н

6.9.3. По истечении каждого отчетного периода (месяца, квартала, года) первичные учетные документы, сформированные на бумажном носителе, относящиеся к соответствующим Журналам операций, подбираются и  систематизируются в следующем порядке:
- по периоду (дате), за который сформирован регистр бухгалтерского учета (Журнал операций), с указанием года и месяца (числа);

- по наименованию регистра;

Документы сброшюровываются в папку. На обложке папки указывается:

- наименование организации (структурного подразделения);

- название и порядковый номер Журнала операций бухгалтерского учета, с указанием при наличии его номера;

- количество листов в папке (деле);

- срок хранения.

При незначительном количестве документов в течение нескольких месяцев одного финансового года допускается их подшивка в одну папку. Документы в папку подбираются с учетом сроков их хранения.

Порядок хранения первичных (сводных) учетных документов, регистров бухгалтерского учета и бухгалтерской (финансовой) отчетности устанавливается в соответствии с Правилами организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда РФ и других архивных документов в органах государственной власти, местного самоуправления и организациях, утвержденных приказом Минкультуры России от 31.03.2015г. № 526.

Сроки хранения указанных документов определяются согласно п. 4.1 Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения, утвержденном приказом Минкультуры России от 25.08.2010 № 558, но не менее 5 лет, в соответствии с утвержденной в ФУ Номенклатурой дел,
Основание: п.п. 13, 33 федерального стандарта "Концептуальные основы ...", п.п 11, 19 Инструкции № 157н.
7. Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового контроля
 

7.1. Внутренний финансовый контроль в управление осуществляет комиссия. Помимо комиссии постоянный текущий контроль в ходе своей деятельности осуществляют в рамках своих полномочий: 

-   начальник ФУ, его заместитель;
-   главный бухгалтер, заместитель гл.бухгалтера, сотрудники бухгалтерии;
-   начальник отдела планирования и контроля, аудитор, ведущий специалист-юрист;
- иные должностные лица учреждения в соответствии с должностными обязанностями.

7.2. Положение о внутреннем финансовом контроле и график проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности действует на основании приказа 07.09.2015г № 22. « Об утверждении порядка осуществления внутреннего финансового контроля и аудита ФУ администрации Усть-Катавского городского округа »
Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

8. Бюджетная отчетность
8.1 Бюджетная отчетность составляется финансовым управлением на основе данных главной книги с обязательным проведением сверки оборотов и остатков по регистрам аналитического учета с оборотами и остатками по регистрам синтетического учета. Главный распорядитель бюджетных средств финансовое управление составляет отчетность на основании показателей форм отчетности получателя финансовое управление, по формам, в объеме и в сроки, установленные бюджетным законодательством (приказ Минфина России от 28 декабря 2010 г. № 191н).

Перед составлением годовой бюджетной отчетности проводится инвентаризация активов и обязательств в порядке, установленном в ФУ.

Основание: пункт 7 Инструкции № 191н.

Формируется годовая бюджетная отчетность с учетом следующих особенностей: 

- отчетность составляется нарастающим итогом с начала года в рублях с точностью до второго десятичного знака после запятой;

- если все показатели, предусмотренные формой отчетности, не имеют числового значения, такая форма отчетности не составляется. Информация об этом отражается в пояснительной записке к бюджетной отчетности за отчетный период;

- отрицательное значение показателей отражается в форме отчетности со знаком минус.
Основание: пункт 8 и 9 Инструкции № 191н.
Сформированная бюджетная отчетность подписывается начальником ФУ и главным бухгалтером ФУ. 
8.2. Бюджетная отчетность составляется на основании аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные Министерством финансов Челябинской области (приказ Минфина России от 28 декабря 2010 г. № 191н). Бюджетная отчетность представляется в сроки:

- квартальные - до 10-го числа месяца, следующего за отчетным периодом;
8.3  Бюджетная отчетность за отчетный год формируется с учетом событий после отчетной даты. Обстоятельства, послужившие причиной отражения в отчетности событий после отчетной даты, указываются в текстовой части пояснительной записки (ф. 0503160).
Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
9. Порядок ведения налогового учета


Налоговый учет в финансовом управлении ведется в соответствии с Налоговым кодексом (НК РФ) и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации по вопросам налогообложения.
9.1. Транспортный налог
9.1.1. Финансовое управление является плательщиком транспортного налога, за транспортное средство, закрепленное за финансовым управлением: автомобиль Форд Фокус, признаваемый объектом налогообложения согласно статьи 357 Налогового Кодекса РФ.

9.1.2. Налоговая база по транспортному налогу определяется в соответствии со статьей 359 Налогового Кодекса РФ по кассовому методу начисления

9.1.3. Налоговым периодом признается календарный год. Отчетными для налогоплательщиков, являющихся организациями, признаются I, II и III кварталы согласно пункта 1, 2 статьи 360 Налогового Кодекса РФ. 
9.1.4. Налоговые ставки по автомобилю Форд Фокус установлены Законом Челябинской области зависимости от мощности двигателя в расчете на одну лошадиную силу мощности двигателя в размерах, определенных ст. 361 НК РФ.

Основание: глава 28 Налогового кодекса РФ, региональный Закон «О транспортном налоге».

 

9.2. Налог на имущество организаций
 

9.2.1. Налогооблагаемая база по налогу на имущество формируется согласно статьям 374, 375 Налогового кодекса РФ по кассовому методу начисления.
Основание: глава 30 Налогового кодекса РФ.

 

9.2.2. Налоговые ставки применяются в соответствии с законодательством   
Основание: статья 372 Налогового кодекса РФ.
 9.2.3. Уплата налога и авансовых платежей по налогу на имущество в областной бюджет Челябинской области производится в порядке и сроки, предусмотренные статьей 383 Налогового кодекса РФ.
9.3. Налог на доходы физических лиц

9.3.1. Исчисление и уплата НДФЛ с доходов работников - неотъемлемая обязанность налогового агента, установленная главой  23 Налогового Кодекса РФ. Плательщиками НДФЛ являются работники финансового управления, которые числятся в штате учреждения и работники, нанятые по договору подряда.  Налог на доходы физических лиц начисляется кассовым методом.
9.4. Страховые взносы в ПФР на обязательное пенсионное страхование, в ФСС на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, в ФФОМС и ТФОМС
9.4.1. Отношения, связанные с исчислением и уплатой (перечислением) страховых взносов в ПФР на обязательное пенсионное страхование, в ФСС на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, в ФФОМС и ТФОМС на обязательное медицинское страхование (далее - страховые взносы), а также отношения, возникающие в процессе осуществления контроля за исчислением и уплатой (перечислением) страховых взносов и привлечения к ответственности за нарушение законодательства РФ о страховых взносах, регулируются Федеральным законом от 24 июля 2009 г. N 212-ФЗ «О страховых взносах в Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального страхования Российской Федерации, Федеральный фонд обязательного медицинского страхования».
      ФУ  представляет о каждом работающем у него застрахованном лице (включая лиц, заключивших договоры гражданско-правового характера, на вознаграждения по которым в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах начисляются страховые взносы) сведения о сумме заработка (дохода), на который начислялись страховые взносы на обязательное пенсионное страхование, сумме начисленных страховых взносов на обязательное пенсионное страхование в составе расчета по страховым взносам в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах.
 Основание: Статья 11. Представление сведений о страховых взносах и страховом стаже.
  Основание: Федеральный закон от 01.04.1996 № 27-ФЗ «Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного страхования»

10. Учетная политика для целей бухгалтерского (бюджетного) учета, как органа, организующего исполнение бюджета и как органа, осуществляющего кассовое обслуживание бюджета.
10.1.ФУ наделено в соответствии с Бюджетным кодексом РФ, Положением о бюджетном процессе в Усть-Катавском городском округе полномочиями органа, организующего исполнения бюджета и органа, осуществляющего кассовое обслуживание бюджета Усть-Катавского городского округа и лицевых счетов бюджетных и автономных учреждений.

10.2. Финансовое управление осуществляет исполнение бюджета городского округа по казначейскому методу:

- открывает лицевые счета распорядителей бюджетных средств и получателей бюджетных средств;

- осуществляет платежи за счет средств бюджета городского округа от имени и по поручению распорядителей бюджетных средств и получателей бюджетных средств, бюджетных и автономных учреждений с отражением операций на лицевых счетах.

10.3.Для электронного обмена документами между финансовым управлением и Федеральным казначейством используется СУФД – система удаленного финансового документооборота, разработанная с учетом специфики деятельности Федерального казначейства. При этом обеспечивается ручной ввод документов, импорт/экспорт документов в форматах, утвержденных Федеральным казначейством, и гарантированная доставка документов с использованием средств ЭП.

10.4.Основные вопросы в части организации обеспечения учетной политики исполнения бюджета, закрепленные за финансовым управлением:

-организация исполнения бюджета Усть-Катавского городского округа;

-осуществление кассового обслуживания получателей бюджетных средств, автономных и бюджетных учреждений;

-сбор и составление отчетности об исполнении бюджета Усть-Катавского городского округа;

-осуществление финансового контроля за операциями с бюджетными средствами главных распорядителей, распорядителей и получателей бюджетных средств;

-осуществление контроля за соблюдением получателями бюджетных кредитов, бюджетных инвестиций и государственных и муниципальных гарантий условий выделения, получения, целевого использования и возврата бюджетных средств; 

-управление муниципальным долгом;

-в качестве администратора источников внутреннего финансирования дефицита бюджета - осуществление муниципальных внутренних заимствований;

-ведение муниципальной долговой книги, в том числе ведение учета выдачи муниципальных гарантий, исполнения получателями муниципальных гарантий обязанностей по основному обязательству, обеспеченному муниципальной гарантией, учета осуществления платежей за счет средств бюджета Усть-Катавского городского округа по выданным муниципальным гарантиям;

-осуществление ведения реестра предоставления бюджетных средств на возвратной основе в разрезе их получателей;

-взыскание в бесспорном порядке суммы просроченной задолженности по бюджетным средствам, выданным на возвратной основе, не уплаченных в срок процентов за пользование бюджетными средствами, а также пени за несвоевременный возврат бюджетных средств;

-взыскание бюджетных средств, использованных не по целевому назначению. 

10.5. Осуществление учета доходов бюджета Усть-Катавского городского округа производится  в программе «АЦК-финансы» с ежедневным занесением данных о поступивших доходах с детализацией в соответствии с бюджетной классификацией доходов и расходов бюджетов РФ, утвержденной  приказом Министерства финансов Российской Федерации   РФ от 28 декабря 2010 г. № 190н, решениями Собрания депутатов Усть-Катавского городского  округа на очередной финансовый год.

Исполнение бюджета Усть-Катавского городского округа по доходам предусматривает:

-перечисление и зачисление доходов на единый счет бюджета;

-возврат излишне уплаченных в бюджет сумм доходов;

-возврат неиспользованных целевых средств согласно извещениям;

-учет доходов бюджета и составление отчетности по доходам бюджета Усть-Катавского городского округа.

10.6.Осуществление учета расходов бюджета Усть-Катавского городского округа производится  в программе «АЦК-финансы» в разрезе лицевых счетов главных распорядителей и получателей средств бюджета с детализацией по кодам бюджетной классификацией расходов бюджетов РФ.

Бюджет Усть-Катавского городского округа по расходам исполняется в пределах фактического наличия бюджетных средств на едином счете бюджета с соблюдением обязательных последовательно осуществляемых процедур санкционирования и финансирования.

Основными этапами санкционирования являются:

-составление и утверждение бюджетной росписи;

-утверждение и доведение уведомлений о бюджетных ассигнованиях до получателей бюджетных средств, а также утверждение смет доходов и расходов получателям бюджетных средств и бюджетным учреждениям;

-утверждение и доведение уведомлений о лимитах бюджетных обязательств до получателей бюджетных средств;

-принятие денежных обязательств получателями бюджетных средств;

-подтверждение и выверка исполнения денежных обязательств.

Финансовое управление не позднее трех дней с момента представления главными распорядителями платежных документов осуществляет расходование бюджетных средств, за исключением случаев выявления оснований для отказа подтверждения денежные обязательства.

Расходование бюджетных средств осуществляется финансовым управлением путем списания денежных средств с единого счета бюджета в размере подтвержденного бюджетного обязательства в пользу физических и юридических лиц.

10.7.Финансовым управлением ведется отдельный учет расходования средств резервного фонда администрации Усть-Катавского городского округа, в соответствии с Положением о резервном фонде, с применением программы «АЦК-финансы», « АЦК-Планирование ».
10.8.Финансовое управление отражает учет долговых обязательств муниципального образования в Долговой книге муниципального образования, а также осуществляет полномочия по управлению муниципальным долгом,  по осуществлению муниципальных внутренних заимствований, выдаче муниципальных гарантий. 

10.9.Финансовое управление организует и осуществляет исполнение бюджета Усть-Катавского городского округа, а также управление счетами бюджета Усть-Катавского городского округа и бюджетными средствами. 

10.10.Бюджетный учет в финансовом управлении, как органе, организующем исполнение бюджета и органе, осуществляющем кассовое обслуживание ведется отделом бухгалтерского учета и отчетности. 

10.11.Отдел бухгалтерского учета и отчетности в своей работе непосредственно подчиняется начальнику Финансового управления. 

10.12.Работа отдела бухгалтерского учета и отчетности осуществляется на основании ежеквартальных планов работ. 

10.13.Должностные инструкции работников отдела бухгалтерского учета и отчетности утверждаются начальником Финансового управления.  

10.14.Право первой и второй подписи на финансовых и бухгалтерских документах, право постановки электронно-цифровой подписи на электронных документах при обмене информацией с управлением Федерального казначейства по Челябинской области, с отделением Федерального казначейства в г.Усть-Катаве, с банками по перечислению заработной платы на пластиковые карты и с другими участниками электронного документооборота, предоставлено лицам в соответствии с заключенными договорами и приказами Финансового управления.

10.15.Рабочий план счетов бюджетного учета по исполнению бюджета.

Рабочий План счетов исполнения бюджета, применяемый в финансовом управлении, определен приложением №6 к настоящему Положению.

10.16.Порядок формирования регистров бюджетного учета, первичных документов.

Для ведения бюджетного учета в финансовом управлении применяются унифицированные формы первичных учетных документов, утвержденные приказом № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и Перечень и регистров бухгалтерского учета,  применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению».

10.17.Бюджетный учет в финансовом управлении осуществляется с применением программных продуктов по следующим учетным блокам:

- как органа, организующего исполнение бюджета –«АЦК-Финансы»;

- как органа, осуществляющего кассовое обслуживание бюджета – «АЦК-Финансы»;

- свод месячной, квартальной и годовой бюджетной отчетности об исполнении консолидированного бюджета – «Скиф».

10.18.Бюджетный учет в финансовом управлении осуществляется специалистами отдела бухгалтерского учета и отчетности на основании документов, предоставляемых Управлением Федерального казначейства по Челябинской области, ГРКЦ г. Челябинск ГУ Банка России по Челябинской области.

10.19.По кассовым поступлениям и выбытиям ежедневно составляется Журнал по прочим операциям органа, организующего исполнение бюджета, к которому прилагаются следующие первичные документы:

- Выписка из лицевого счета бюджета (ф. 0531775) в соответствии с приказом Федерального казначейства от 10.10.2008г. №8н (далее по тексту –приказ 8н);

- Ведомость кассовых поступлений в бюджет (ф. 0531812)-приказ 8н;

- Платежные поручения по поступлениям в бюджет;

-Ведомость по движению свободного остатка (ф.0531819)-приказ 8н;

-Сводная ведомость по кассовым выплатам из бюджета (ф.0531813) приказ 8н;

-Платежные поручения на восстановление кассового расхода;

-Справки по расходам для учета расходования средств Федерального бюджета с 03 лицевых счетов, открытых получателям бюджетных  средств (далее – ПБС) в отделениях Федерального казначейства по Челябинской области;

- Уведомлений об уточнении вида и принадлежности платежа (ф. 0531809) –приказ 8н;

- Реестры Расходных расписаний.

По движению средств на счетах для выплаты наличных денег казенным учреждениям специалистами отдела бухгалтерского учета и отчетности ежедневно прилагаются следующие документы:

- Выписка с банковского счета для выплаты наличных средств казенным учреждениям;

- Платежные поручения на перечисление средств с текущего счета;

По движению средств на счетах для выплаты наличных денег автономным и бюджетным учреждениям специалисты казначейского отдела финансового управления ежедневно ведут документы в той же последовательности.

10.20. На основании вышеназванного Журнала операций специалисты отдела бухгалтерского учета и отчетности составляют Главную книгу:

- по органу, организующему исполнение бюджета;

-по органу, осуществляющему кассовое обслуживание бюджета и автономных и бюджетных учреждений;

-по санкционированию;

-по операциям учреждения по движению муниципального долга.

Главная книга составляется ежедневно в кратной форме в разрезе балансовых счетов, согласно рабочего плана счетов; ежемесячно в соответствии с полной классификацией доходов, расходов и источников по унифицированной форме, согласно приказа № 52н.

10.21.Уточнение невыясненных поступлений с кода администратора 448 на восстановление расходов ПБС, лицевые счета которых открыты в органах Федерального казначейства, отражается на основании Уведомлений об уточнении вида и принадлежности платежа (ф. 0531809) - приказ 8н.

10.22. Порядок и сроки представления бюджетной и финансовой отчетности.

Бюджетная, финансовая отчетность в финансовом управлении  составляется в соответствии с  Приказом Министерства Финансов Российской Федерации  от 28 декабря 2010 г. N 191н "Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации". 

Сроки представления сводной бюджетной отчетности Усть-Катавского городского округа устанавливаются Министерством финансов Челябинской области.

10.23.Финансовое управление составляет бюджетную отчетность об исполнении консолидированного бюджета в соответствии с инструкцией от 28 декабря 2010 г. N 191н на основании представленных главными распорядителями бюджетных средств годовых отчетов и годовых отчетов главных распорядителей (распорядителей) бюджетных средств, осуществляющих функции и полномочия учредителя в отношении бюджетных и автономных учреждений, созданных муниципальным образованием  и предоставляет ее в Министерство финансов Челябинской области в установленные сроки.

10.24. Главные распорядители (распорядители) на основании представленной распорядителями и получателями отчетности составляют сводную  бюджетную отчетность, которая представляется финансовому управлению администрации Усть-Катавского городского округа в установленные приказом финансового управления сроки.


Основание: пункт 10 Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности № 191н.

10.25. Бюджетная отчетность представляется в финансовое управление:

- на бумажном носителе в сброшюрованном и пронумерованном виде с оглавлением и сопроводительным письмом - главным бухгалтером или лицом, ответственным за ведение бюджетного учета, формирование, составление и представление отчетности;

- в электронном виде в программном комплексе СКИФ.

Основание: пункт 4 Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности № 191н.

10.26.Учет средств, поступающих во временное распоряжение бюджетных учреждений.

Для  финансового управления в ОАО «Сбербанк России» открыт расчетный счет 40302 для средств, поступающих во временное распоряжение. Инструкция № 157н трактует понятие "средства, поступающие во временное распоряжение" как денежные средства, которые учреждения не могут использовать в своих целях, так как при наступлении определенных условий они должны быть возвращены их владельцу или направлены по назначению.

Основанием для осуществления операций со средствами, поступающими во временное распоряжение учреждений, являются законодательные, нормативные правовые акты РФ, субъектов РФ, муниципальных образований. Основные документы и цели использования счета в финансовом управлении представлены в таблице:

	Нормативно-правовой акт
	Средства, поступающие во временное распоряжение

	Федеральный закон от 5 апреля 2013 г. №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее - Федеральный закон N 44-ФЗ)
	Денежные средства, вносимые в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе или аукционе участником размещения заказа; денежные средства, вносимые в качестве обеспечения исполнения государственного контракта


Операции со средствами, поступающими во временное распоряжение, осуществляются на лицевых счетах, открытых в муниципальном казначействе финансового управления.
Основание: пункт 1 статьи 30 Федерального закона N 83-ФЗ.

11. Заключительные положения
 

11.1. Изменения в настоящее Положение может производиться при следующих условиях:

1) изменений требований, установленных законодательством Российской Федерации о бухгалтерском учете, федеральными и (или) отраслевыми стандартами;

2) разработке или выборе нового способа ведения бухгалтерского учета, применение которого приводит к повышению качества информации об объекте бухгалтерского учета;

3) существенном изменении условий деятельности ФУ.
Основание: статья 8 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ. 
Начальник отдела бухгалтерского учета 
и отчетности финансового управления 

администрации Усть-Катавского 
городского округа:
                       



     Болышева Т.Н.    
